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Ajankohtainen vuosikello loytyy SKOn www-sivuilta.
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ldeoita tapahtumiksi
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ldeoita jasenyhdistyksen tapahtumiksi

Yhteiset teatteri-, elokuva- ja konsertti-illat
Yritysvierailut, yritykset tarjoavat vierailleen monesti vahintaan kahvit

Tutumisilta erilaisiin ruokiin ja juomiin

aidenayttelyt yms.
Maailman opettajien paiva 5.10.

Kalenterin mukaiset tapahtumat, kuten lukuvuoden aloitus ja paatds, naistenpaiva 8.3. jne.
_iikuntatapahtumat

Rentoutuspajat

Webinaarit — voi olla vain puolisen tuntiakin

Aina ei tarvitse olla kaikille sopivaa, kunhan on vaan erilaisia tapahtumia
SKOn hallituksen jasenia voi kutsua kertomaan ajankohtaisista edunvalvonta asioista — myos etana
Tehkaa jasenille kysely tai hallituksen jasenet kyselevat jasenilta ideoita, jotka kootaan sitten hallituksen
kokouksessa

SKOlta on haettavissa 25€:n tuki per osallistuja urheilu- ja jasentapahtumiin.



https://sko.oaj.fi/uutiset/ohjeet-jasentilaisuuden-jarjestamiseen/
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Puheenjohtajan tehtavat
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He Jasenyhdistyksen puheenjonhtajan tehtavat
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Puheenjohtajan tehtavat ovat hyvin monenlaisia ja henkilon

persoonalla seka hallitustiimilla on suuri merkitys miten asiat hoituvat.

aidot, joita puheenjohtaja tarvitsee ovat hyva johtajuus, viestinta- ja
neuvottelutaidot seka kyky edustaa jasenia tehokkaasti.

e Johtaa hallituksen tyoskentelya ja edustaa virallisesti yhdistysta

* Johtaa puhetta hallituksen ja yhdistyksen kokouksissa
o Allekirjoittaa yhdistyksen asiakirjat ja sopimukset — ns.

nimenkirjoitusoikeus
e \astaa strategisten tavoitteiden ja viestinnan edistamisesta

e \Varmistaa etta talous- ja lakiasiat hoidetaan asiallisesti (budjetti)

 Huolehtii, etta jasenet voivat hyvin (koulutus, kontliktien hallinta)
e Vaikuttaa lobbaustoimintaan (sidosryhmat)
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Kirjanpito
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Pienen yhdistyksen kirjanpitovelvollisuus
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e | ahtokohtaisesti tilinpaatos ja toimintakertomus on laadittava

<irjanpitolain mukaan.
» Kahdenkertainen kirjanpito, suorite- tai maksuperusteinen
tilinpaatos.
e 3.2.2023 yhdistyslakiin tuli muutos, joka voi helpottaa pienen yhdistyksen
tilinpitoa:
» Tapahtumat merkitaan tilinpitoon kassaperusteisesti
aikajarjestyksessa ilman aiheetonta viivastysta = tapahtuman sisalto

ja ajankohta pankkitilin perusteella.

~ Oltava selvyys yhdistyksen varoista ja veloista.

» Kuittien esim. laskut sailytettava kuusi vuotta sen kalenterivuoden
paattymisen jalkeen.
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9{9 Pienen yhdistyksen kirjanpito-
SKO velvollisuus ja helpotukset

Muistettava:

e Yhdistyksen jasenella on oikeus saada tilinpito nahtavakseen jokaiselta
paattyneelta kalenterikuukaudelta

e Tilinpito pidettava nahtavilla kahden viikon ajan pyynnosta

¢ Saanndissa voidaan maarata toisin tai yhdistyksen kokous voi paattaa
tilinpidon esittamisesta

e \altioneuvoston asetuksessa tarkemmat saannot tilinpidon jarjestelyista,
sisallosta seka tilinpidon kaavoista seka vuosilaskelmasta
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Vuosilaskelma

Tuloslaskelma ja liiteluettelot
MIKROYHDISTYKSEN TULOSLASKELMAKAAVA

Edella 3 luvun 2 §:ssa tarkoitettu mikroyhdistyksen tuloslaskelma laaditaan seuraavasti.
Varsinainen toiminta

1. Tuotot

2. Kulut

a) Henkilostokulut 1) omaisuus- ja saatavaluettelo;

b) Muut kulut
2) velkaluettelo;

3. Tuotto-/Kulujaama
3) vastuuluettelo.
Varainhankinta
4. Tuotot
5. Kulut
6. Tuotto-/Kulujaama

7. Yleisavustukset

8. Tillvuoden ylijaama (aljaama)

Vuosilaskelman liiteluettelot

Omaisuus- ja saatavaluettelosta on ilmettava yksityiskohtaisesti ryhmittain luetteloituna ainakin:

1) hankintameno tai saatavan arvo;

2) omaisuuden ja saatavien lisdykset ja vahennykset tilivuoden aikana;

3) jasenten maksuvelvollisuuteen liittyvien saatavien yhteismaara seka niiden lisaykset ja
vahennykset tilivuoden aikana.

Velkaluettelosta on ilmettavat yksityiskohtaisesti ryhmittain luetteloituna ainakin:

1) velkojen maara seka niiden lisdykset ja vahennykset tilivuoden aikana;

2) erikseen lainat ja sitoumukset hallituksen jasenille pien- ja mikroyrityksen tilinpaatoksessa
esitettavista tiedoista annetun valtioneuvoston asetuksen 3 luvun 9 §:ss5a saadetyn mukaisesti

eriteltyin.

Vastuuluettelosta on iimettava yksityiskohtaisesti ryhmittain luetteloituna ainakin vastuiden maara
seka niiden lisaykset ja vahennykset tilivuoden aikana.
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9‘9 Pienen yhdistyksen kirjanpitovelvollisuus
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Kirjanpitolain mukainen tilinpaatos sisaltaa:

e Tuloslaskelman

* Taseen Julkinen osa, joka esitetaan

e |iitetiedot yhdistyksen kokouksessa
o Allekirjoitukset

e Tase-erittelyt

Toiminnantarkastajalle toimitetaan lisaksi:

- Tositteet ja tiliotteet

- Kirjanpidon paiva- ja paakirjat

- Yhdistyksen kokousten ja hallituksen kokousten poytakirjat

- Yhdistyksen saannot, talous-, matkustussaannot ja ohjeet yms.
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Saantoasiat ja yhdistyksen toiminta
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Oikeudellista taustaa

Yhdistyslain (503/1989) nakokulmasta saannoilla tarkoitetaan
maarayksia yhdistyksen tarkoituksesta, toimintatavoista ja
jarjestysmuodosta.

Yleensa saannot ovat itsenaiset, mutta liittosuhteessa

jasenyhdistykset voivat olla sidottuja liiton saantoihin.

Saantojen tulee muodostaa ristiriidaton kokonaisuus ja niiden tulee
olla kaytannossa toimivat.

Saannoissa ei kannata maarata aivan kaikista asioista.
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9{9 Jasenyhdistyksen saanno
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e Jasenyhdistys paattaa saannoistaan itsenaisesti, mutta liiton
nyvaksymista mallisaannoista poikkeaminen edellyttaa liiton
nallituksen lupaa.

e SKOn hallitus on hyvaksynyt uudet jasenyhdistyksen mallisaannot
2023 ja Patentti- ja rekisterihallitus on rekisteroinyt ne.

 Mallisaantojen on tarkoitus helpottaa jasenyhdistyksen toimintaa.

e Jasenyhdistyksien olisi hyva paivittaa omat saantonsa uuden mallin
mukaiseksi.
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9{9 Jasenyhdistyksen mallisaannot 2023
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* Jokainen yhdistys paattaa itsenaisesti omasta nimestaan, mutta
nimen tulisi olla yhteensopiva liiton nimen kanssa. SKO
suosittelee tallaista mallia: Jarvenpaan kauppaopettajat ry = SKO
Jarvenpaa ry

e Jasenyhdistyksen jaseneksi voi paasta henkild, joka toimii
ammatillisella toisella, korkea-asteella tai vapaassa sivistystyossa. —
Vanhoissa saannoissa erilainen jasenkelpoisuus!

* Yhdistys pitaa vain yhden vuosikokouksen, johon kutsu voidaan

toimittaa myos sahkopostilla.
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9{9 Jasenyhdistyksen mallisaannot 2023
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e \Vuosikokoukseen on mahdollista osallistua etayhteydella

(hybridikokous) tai vuosikokous on mahdollista pitaa taysin ilman

kokouspaikkaa (etakokous).

e Yhdistys voi laatia tilinpaatoksen sijasta vuosilaskelman, joka
esitetaan vuosikokoukselle.

e \uosikokous voi valita yksi tai kaksi toiminnantarkastajaa.

e Hallitukseen voidaan valita 2-8 jasenta ja 1-5 varajasenta kahden
vuoden toimikaudeksi.
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9{9 Jasenyhdistyksen mallisaannot 2023
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e Jasenyhdistys voi muuttaa saantdjaan vuosikokouksen paatoksella,
jolloin muutosta tulee kannattaa vahintaan 2/3 annetuista aanista.

e Liiton hallituksen hyvaksyntaa ei tarvita, jos noudatetaan
mallisaantoja.

* Vuosikokouksen paatoksen jalkeen puheenjohtaja rekisteroi uudet
saannot PRH:n sahkdisessa palvelussa.

e Tarkemmat ohjeet saantomuutokseen [oytyvat SKOn nettisivuilta —
diaarinumero 2023/763037Y.
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